
和歌山大学学生支援課臨時職員募集要項

和歌山大学学生支援課では、下記のとおり臨時職員（一般事務補佐員）を募集します。

記

１ 採 用 人 数： １名

２ 職 種： 事務補佐員

３ 業 務 内 容： 学生支援課業務のうち、学生教育研究災害傷害保険及び付帯賠償保険、

物品貸出、拾得物・遺失物、学生アルバイト、課外活動施設の利用許可

等に関する事務および総務事務の補助、学生に対する窓口対応、電話応

対等

４ 応 募 資 格： 高等学校卒業以上

５ 免許・資格等： パソコン（Word、Excel等）を扱える方

６ 雇 用 期 間： 平成２６年５月１日～平成２７年３月３１日

７ 勤務時間等： 週29時間勤務 毎週月～金曜日（土・日・祝日・年末年始を除く)

月 ：１１時００分～１７時００分（うち１時間休憩）

火・水・木・金：１０時００分～１７時００分（うち１時間休憩）

８ 勤 務 場 所： 和歌山大学 附属図書館棟 学生センター(和歌山市栄谷９３０番地)

９ 給 与 等： 時間給８３２円～１，０２４円(学歴・職歴により決定)

10 加 入 保 険： 健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労災保険

11 応 募 書 類： 履歴書

12 応募期限および応募書類の提出先：

平成２６年４月１８日(金) 午後５時までに下記住所に必着（郵送可）

〒６４０－８５１０ 和歌山市栄谷９３０番地 和歌山大学学生支援課

※面接は、平成２６年４月２１日（月）を予定しています。

面接日時・場所は、平成２６年４月１８日（金）までに個別にお知らせします。

13 選 考 方 法： 書類選考並びに面接

14 問い合わせ先：

和歌山大学学生支援課 中井邦昭 電話：０７３－４５７－７１１１


